
Mel:'l..imbang~ a .. Balnra dal.am rangka upaya inendngka'tkan Kela.ncaran :pe 
nyelenggaraan Pemerinte.han dan Pembangunan secara 
berd.aya guna dan berhasil @ll'la dipandang perlu t1!!. 
tuk menyesuaikan susunan organisasi dan tata korja 
sesuai dengan perkembangan yang ad.a; 

b. bahwa dengan telah di terbi tkannya Keputusan Menteri 
Dalam Negeri Nomor 28· Tahun 1992 tentang Ped.oman 
Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Wila,yah/ Dae 

· rah Kabupaten/Kotamadya Daerah Tingkat II, dan se:: 
k:reatariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Tingkat 
II,. dan memperhatikan pula Surat Gubemu:r Kepala 
Daerah Tingkat I Java Tengah tanggal 1 Mei 1992 N.2, 
mor 061.1/12383 perihal Pelaksanaan ICeputusan Mante 
ri Dal.am Negeri Nomor 28 Tahun 1992 tentatl,g Pedoman 
Organisasi dan Tata :{Cerj, Sekretariat Wi~aerah 

.. Xalupaten/Kot~ ·: •• •• ••. 
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Mon gingat 

Kabupaten/kotamadya Daerah Tingkat II, dan Se 
kretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daorah Ting 
kat II, maka Peraturan Daorah Kabpaten Dae-­ 
rah Tingkat II Semarang Nomor 4 Tahun 1980 -­ 
tentang Susunan Organisasi dan Tata Korja Se 
rotariat IWilayah/Daerah Tingkat II dan Sau 
ariat Dowan Perwakilan Rakyat Daorah Kabupa 

an Daerah Tinget II Somarang yang telah b 
rapa kali diubah, terakir dongan Peraturan 

. orah Kabupeton Daoreh Tingkat JI Sonarang 
T o  8  Tahu 1989 tontang Svsunan Organisasi 

n Taia Kerja alrotariat Wilayah/Daerah Ting 
t II dan Sckrotariat Dewan rwakilan Rak-­ 

et Darah abpaten Daorah In@cat II Soma-­ 
ag 4 sup.h tidak sesuai lagi dan porlu 

zanti ; / dipandang 

c -awa berdasezkan pertimbangan sobagaimana --­ 

orsobu' diatas dipandang perlu monotapian ­ 
?aturan Daorah Kabpaton Daorah Tingkat II 
omarang tontang Susunan Qganisasi dan Tata 
Loria Sokotariat Wilayab/Daerah dan Sokrotg 
r'at Dowan Porwakilan Rakyat Daorah/lingat 
I: Somarang • [Kabupaten Daorah 

: 1,  Ur dang-Undang Nomor 5 Tahumn 1974 tontang Po-­ 

kc!--pokok Pomerintahan di Daorah ; 

2, Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 

Pombentukan Daorah-daerah Kabupaten dalam 
lingungan Propinsi Jara Tongah Jis, Undang­ 
Undang Nomo 67 Tahun 1958 tantang Perubahan 
Batas--batas Wilayah Kotapraja Salatiga dan 
Daerah Swatantra Tingkat II Semarang dan Pg 
raturan Pomerintah Nomor 16 Tahun 1976 ten-­ 

tang Parluasan Kotamdya Daerah Tingkat II ­ 
Semarang $ 

3% Keputusen Menteri Dalam Negeri Nomor 28 Te-- 

hun 1992 e·····ee· 
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hun 1992 tontang Pedoman Organisasi dan Tata 
Korja Sakrotariat Wilayah/Daorah Kabupaton/Ko 
taradya Daerah Tingkat II, dan Sakrtariat Do 
wan Perwakilan Rakyat Daorah Tingkat II ; " 

4. Koputusan Gubornur Kopala Daorah Tingkat I Ja 
wa Tongah tanggal 22 1opombor 1982 Nomo 0611 
/95/1982 tontang Pola Organisasi Pomorintah ­ 
Daorah dan Wilayah Tingkat II so-Jawa Tangah. 

Dengan persotujuan Dowan Poerwakilan Rakyat Daerah Kabupaton 
Daorah Tingkcat II Somarang 

M E M U T U S K L N  t  

Morotapkan: PER..TURIN D.ZR.H K.BUPITT DLER.H TINGKAT II SE­ 
LL.RIG TATTING SUSUVIJ ORGLNIS.SI DAIN TIT. KIRT. 
SEKRBTLRLAT WILL YAH/D.JRIH DAIN SEKRTLRILT DEN2IT 

PERWAKILAN R.KYAT D..IR.EH K.BUPL.TEN DIERAH TING ­ 
KT II SEMRLNG. 

B 4 B  I  

KITNTUZN UMUM 

Pasal 1 

Dalam Poraturan Daorah ini yang dimaksud d9 
ngan : 

a. Daorah adalah Kabupaton Daorah Tingat II So-­ 
marang $ 

b, Pomerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten 
Daerah Tingkat II Semarang 3 

c, Dupati Kepala Daorah adalah Bupati Kopala Dao 
rah Tingkat II Sonarang ; 

d Dewan Perwakilan Rakyat Daerah adalah Dowan ­ 

Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten Daerah Ting 
kat II Semarang 5 

e. Sokrotariat Wilayah/Daerah adalah Sokrtariat 
Wilayah/Daerah Kabupaten Daerah Tingkat • II 

Semarang ··e 
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Semarang yang solanjutnya disingkat SETWILDL ; 
f, Sekrotaris Wilayah/Daorah adalah Sokrotaris Wilayah/ 

Daorah Kabupaton Daorah Tingat II Somarang yang so­ 

lanjutaya disingat SEKWILDL ; 
g« Sokrotariat Dwan Perwakilan Rakyat Daerah adalah Sg 

krotariat Dowan Perwakilan Rakyat Daorah Kabupaten L 
Daorah Tingkat II Somarang 3 

h, Sokrotaris Doran Porwakilan Rakyat Daorah adalah So-­ 
krotaris Dewan Porwakilan Rakyat Daorah Kabupaten ­ 

Daorah Tingkat II Sonarang • 

B L B  II  

SKRTJRIAT HILA.YL/DLIRL 

Bagi.an Portama 

Kodudukan, Tugas Pokok dan Fungsi 

Pasal 2 

( 1 )  SETWILDL adalah unsur star yang borada dibawah dan 

bertanggung jawab langumng kepada Bupati Kopala -­ 
Daorah ; 

(2) SEIHILDL dipimpin oleh soorang SEHILDL % 

Pasal 3 

SEIWILDL. rmpunyai tugas monbantu Dupati Kopala 
Daorah dalan molaksanakan tugas pokok ponyelenggaraan 
Pomerintahan9 pclaksanaan pombangunan, dan pombinaan 
pasyarakat serta pombinaan administrasiy organisasi ­ 
dan tatalaksana sorta momborikan polayanan teknis ad­ 
ministrasip kopada soluruh Perangkat Dacrah dan Ins -­ 
tansi Vertikal + 

Pasal 4 

Untuk ponyolcnggarakan 'ugas tersobut pada Pasal 

3 SETWILDL. e···e··see··· 
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3+SE7WILDA mepunyai fungsi + 

a. kordinasi staf terhadap segala kegiatan yang 
dilakukan oleh perangat Hilayah/Daerah dalam 

rangkca penyelenggaraan administrasi pemerinta 
han ; ­ 

b, pembinaan penyelenggaraan pemerintahan dalan 
arti nengumpulkan dan menganalisa data, meru-­ 
muskanprogran dan petunjuk tekis serta meman 

tau perkembangan penyelenggaraan pemerintahan; 
0, pembinaan pelaksanaan pembangunan dalam arti 

men gumpulkan dan menganalisa data; merusms -­ 
kan prograndan petunjuk tokis serta memantau 

perkembangan penyelenggaraan pombangnan dan 
perekonomian $ 

d, perbinaan kemasyarakatan dalam arti nongumpul 
kan dan menganalisa data, merumuska PT9TIT7 
dan petunjuk tekis serta memantau perkemoa. -­ 
ngan penyelenggaraan penbinaan kemasyarakatan; 

e, pombinaan administrasi, organisasi dan tata -­ 
laksana serta merberikan pelayanan tokis ad 
ministrasi kepada seluruh perangkat Daorah; 
perangkat Wilayah Administratip dan Instansi 
Vertikal ; 

f, koordinasi perumsan peraturan perundang--unda 
ngan dan ponbinaan hukn yang monyangkut tu­ 

gas pokok pemerintahan di Daerah dan panyusu-­ 

nan anggaran 3 
g+ melaksanakan hubngan nasyarakat dan hubungan 

antar lembaga • 

Bagian Kedua 

Organisasi 

Pasal 5 

( 1 )  Susunan organisasi SE!WILDA terdiri dari 3 
(tiga) Asistan dan 14 (empat bolas) Bagi.an 

serta • • • • • • • • • • • • • • •  
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serta dibantu Kelompok Jabatan ungsional, yai 
tu ; 

a· lsisten . 
. 

1% Asisten Tata Praia ( lsisten I )  
2, Lsisten ldministrasi Pembangunan ( Asis-­ 

ten II )  ;  
3  Asiston ldministrasi ( Lsisten III ) ; 

b, Dagian : 

1 .  Bagian Tata Pomerintahan ; 
2. Bagian Pamerintahan Dosa ; 
3. Bagian Ketertiban ; 
4. Bagian Hukcu ; 
5. Bagian bungan Masyarakat ; 
6, Baian Porokonomian $; 

7. Bagian Ponyusunan P ro r 5  
8. Bagian Sosial ; 

• 9. Bagian Lin@kmngan Hidup ; 
10. Bagian Kopogawaian $ 

1 1 .  Bagian Keuangan 3 
12, Bagian Organisasi ; 
13. Bagian Perlangkapan 5 
14, Bagian um $ 

0. olompok Jabatan ngsional % 

(2) Asi: ten sebaainana tersobut pada ayat (1)sub 
a Pasal ini, borada di bawah dan bortanggung 
jawab langsung kopada SEKWILD.. • 

Bagian Ketiga 

Lsiston Tata Praia ( Asiston I ) 

Pasal 6 

Asiston Tata Praja SETWILDZ mer!punyai tugas 
melakukan ponbinaan ponyolonggaraan pemerintahan 

d.an •••••••••••• 
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dan mengkcoordinasikan perumean peraturan 
perundang-undangan sorta hubungan nasyarakat % 

Pasal 7 

Un tuk menyolonggarakan tugas torsobut pada Pa=­ 
sal 6,  lsisten Tata Praja nompunyai fur_si : 

a, morusmskan bahan kcbijakanponyusunanpro;re: dan 
potunjuk toknis sorta nomantau penyolonggaraan ­ 
ponorintahan ; 

b, molaksanakan koordinasi kogietan penyolonggaraan 
pomorintahan ; 

0 nonyusun bahan kcbijakran dan koordinesi perumu ­ 
san peraturan perundang-ndangan ; 

d, molaksaskan hubungan nasyarakat dan hubungan an 

tar lenbaga 

Pasal 8 

Lsiston Tata Praia SETILD tordiri dari 

a. Bagian Tata Pomorintalean 

b, Dagian Penerintahan Dosa ; 
0. Baian Kotortiban ; 
d. Bagian Hukn 
o, Bagian Hubungan Masyarakat % 

. 

. 

Bagi an Keenpat 

Bagian Tata Pemerintahan 

Pasal 9 

Bagi.an Tata Ponerintahan nompunyai tugas nolak 
sanakan ponyusunan progan dan potumnjuk talis pon­ 
binaan penyelongaraan ponorintahan umr» ponbinaan 
perangkcat Wilayah/Daerah, administrasi kepondudukan 
serta perkotaan 

Pasal 1O %···· · · · · · 
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Pasal 10 
Un tuk monyolonggarakan tugas tersobut pada Pg 

sal 9, Bagiar Tata Ponorintahan nompunyai fungsii 

a mengupulkan bahan ponbinaan koordinasi instan­ 
si vortikal oloh Kopala Wilayah delan nonyelong 
garakan ponerintahan dan ponyusunan zencana pro 
gram dan potumjuk tokis ponbinaan prasarana rf 
sik ponorintahan ; ­ 

b, mangurpulkan bahan dan nenganalisa data sorta -­ 
momborikan portinbangan dalam range ponbinaan 
porangkat Wilayab/Daorah 5 

o, pongumpulkan bahan ponyusunan/dan potumjuk tok 
nis porbinaan administrasi kopandudukan dan oa- 

tatan sipil $ /- pedoman 
d. mongumpulkan bah ponyusunan podonan dan petun 

juk toknis ponbinaan porkotaan • 

Pasal 1 1  

Bagain Tata Ponorintahan tordiri dari 

a. Sub Bagian Tata Ponorintahan Um ; 
b. Sub Bagian Porangkat Wilayah /Daorah ; 
0, Sub Bagian ldministrasi Kopondudukan 3 
d. Sub Bagian Porkotaan % 

Pasal 12 

(1) Sub Bagian Tata Pomorintahen Umun nonpunyai tu 
gas nongumpulkan bahan ponyusunan podoman da 
petunjuk toknis ponbinaan ponyolenggaraan pono 
intahan+ panataan dan pengembangan wilayah ­ 

sorta poningkatan sunber pondapatan Daerah ; 
(2) Sub Bagian Porankat Wilayah/Daorah nompunyai 

tugas mangumpulkan dan nengelola bahan ponbina 
an, penoalonan, pongusulanp Pengangatan da 
poborhontian perangkat Wilayah/Daorah % 

(3) Sub Dagian ···e····· 
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(3) Sub Baian Administrasi Kependudukan nenpunyai tu@as me 
ngunpulkan bahan penyusunan pedoman dan petunjk tekis 
pen:binaan administrasi kopendudukan % 

4) Sub Bagian Perkotaan mempunyai tugas mengumpulkan bahan 
penyusunan pedoman dan potunjuh tekis pombinaan perko-­ 
taan yang meliputi penbinaan prasarana fisik penerinta-­ 
han kota, kerja sama anter kota dan penbinaan batas wi 

layah kota « • 

Bagian IKolina 

Bagi an Pemerintahan Desa 

Pasal 13 

Bagian Peerintahan Desa mepumyai tugas molal:sanakan ­ 
penyusunan Pedoman dan Petnjuk tokis ponbinaan penyolen­ 
caraan Tata Pemerintahan Dess/lelurahan, pongenbengan Dos/ 
Kelurahan dan Lenbaga Desa/elurahan • 

Pasal 14 

Un tk menyelenggarakan tugas tersebut pada Pasal 13,  Dg 
gian Ponorintahan Desa mempvnyai fungsi : 
a. nengupulkan baban penyusunan pedonan dan petnjuk tek -­ 

nis penbinaan tata penyelongaraan Pemerintahan Dosa/Ke-­ 
lurahan ; 

b, mengupulkan bahan penyusunan pedoman dan petumjuk tek­ 
nis pembinaan pendapatan dan kekayaan Dess/Kelurahan; 

0% mengunpulkan bhan penyusunan pedoman dan petmjuk tok ­ 
nis penbinaan perangkat dan administrasi Pemerintalan De 
sa/Kelurahan ; 

d. nengumpulkan bahan penyusunan pedonan dan petunjuk tekis 
pembinaan pengembangan Desa/Kelurahan dan pembinaan Lenbg 
ga Desa/Kelurahan • 

Pasal 15 

Bagi.an Pemerintahan Desa terdiri dari 

a. Sub Bagian o· 
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a Sub Bagian Tata Pomorintahan Pesa ; 
b, Sub Baian Perangkat dan Administrasi Desa ; 
c. Sub Bag.an Pengenbangan dan Lembaga Pesa ; 
d. Sub Bagan Pondapatan dan Kekayaan Desa ; 

Pasal 16  

( 1 )  Sub Bagan Tata Pemerintahan Desa mompunyai tugas me­ 
ngumpvikan bahan ponyusunan pedoman dan petunjuk tek-­ 
nis penbinaan penyolengaran Penorintahan Desa/Kelu­ 
ra'an + 

(2) Su Bagian Perangjat dan Administrasi Desa mempunyai 
t:gas nengunpulkan bahan penyusunan pedoman dan petun 
uk tekis ponbinaan porangkat dan administrasi pens­ 
2intahan Dosa/Koluralen • 
Cub Baian Pengonbangan dan Lenbaga Dosa menpunyai tu 
tas  mengumpulkan brhan penyusunan pedonan dan petun a 

zuk tekis penbincan pongarbangan 2oaa/Kl~ahzn tor­ 
rsak ponbentukan) penecahany ponyatuan dan ponghapus 
an Dosa/Kelurahan serta penbinaan dan pengembangan ­ 

Lembaga Desa % 

Sub Bagian Pendapatan dan Kekayaan Desa mompunyai tu-­ 
gas men@unpulkan bahan ponyusunan podoman dan petunjuk 
tokis pombinaan keuanan, kekayaan dan pondapatan Do 
s8 

(3) 

(4) 

Dagian Koenan 
3agian Kotertiban % 

Pasal 17 

Bagi.an Kotertiban mompunyai tugas molaksanakan penyu 

sunan pedoman dan petunjuk tekis pembinaan ketertiban -- 
- umun dalam penyelenggaraan pemerintahan dan pembinaan koa 

grariaan 

Pasal 18 oe 
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P  Pasal' 18 
Untuk monyelanggarakan tugas torsobut pada Pasal 

17,  Baian Kotertiban morpunyai fungsi : 
a, Dongumpulkan bahan panyusnan pedonan dan potunjuk 

tokis ponbinaan Polisi Panong Praia ; 
b, nengurpulkan bahan pondataan danprcgren di bidang 

kotortiban ; 
0, nangumpulkan bahan ponyusnan podonan dan potumnjuk 
[ ponyolonggaraan kotertiban di Wilayah ; [ tolis 

d, mangurpulkan bahan panyusunan podonan den potunjuk 
tokis pembinaan porijinan 5 

o nongumpulkan bahan ponyusunan podoman dan potumnjuk 
tokis ponbinaan koagrariaan sopanjang monjadi wo­ 
wonang Kopala Wilayah % 

Pasal 19 

Dagian Kotortiban tordiri dari 
a, Sub Bagia Bina kKotortiban ; 
b. Sub Dagisn Porijinan ; 
0. Sub Bagian Koagrariaan ; 

. 

. 

( )  

(2) 

(3) 

Pasal 20 

Sub Pagian Bina Kotortiban Morpunyai tucas rongun 
pulkan bahan penyusman podoman dan petunjuk tok-­ 
nis pombinaan kotertiban panyelenggaraan pemerin­ 
tahan dan Polisi Panong Praja % 

Sub Bagian Porijinan mepunyai tugas men@unpulkan 
bahan panyusunan pedonan dan petunjuk tokis pen 

binaan ketertiban dan legalitas perijinan % 

Sub Bagian KKearariaan merpunyai tucas manurpul­ 
kan bahan panyusunan pedoman dan potumjuk tokis 
ponbinaan ke agrariaan yang nenjadi wewenang Kopg 
la Wilayah % 

Bagian Kotujub »··· 
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Bagian Ketujuh 

Baian Hukcum 

Pasal 21 
Bagian Huku nonpunyai tugas nolaksankan dan 

mongkoordinasikan perursan peraturan perundang ­ 
undangan, tolaahan hkum+ menberikan bantuan hu ­ 
kuny moIpublikasikan dan mendokunentasikan produk 
hukun 

Pasal 22 
Un tuk nonyolanarakan tugas torsobut/asal- 

21, Baian Hu norpunyai fungsi ' / pada 
a· nan@coordinasikan perurusan Foraturan Daorah 

dan Koputusan Dupati Kopala Daorah ; 
b menolaah den rangov~liasi polaksanaan poratu -­ 

ran perundang -- umndangan dan nonyiapkan ranoa­ 
ngan Poraturan Darah % 

o» menyiapkan bahan pertinbangan dan bantuan hu­ 

kun kepada soma unsur Porerintah Daerah atas 
masalah hukun yang timbul dalan polaksanaan tu 
gas ; 

d monghirrpun poraturan porundang--undangany mela­ 
kukan publikasi produk hukum dan melakukan do-­ 
kumontasi huku 

Pasal 23 

Bagian Hukaum tordiri dari 

a, Sub Bagian Poraturan Forundang-mndangan $ 

b. Sub Bagian Bantuan Hukcum ; 
0, Sub Baian Dokunentasi Hukcum 

Pasal 24 

(1 )  Sub bagian ••••••••  
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( 1 )  Sub Baian Poraturan Pcrmndan--undanan morpunyai tu-­ 
gas nongkoordinasikan porursan rancangan poraturan ­ 
perudan--undangan, monolaal dan mongovaluasi polak-­ 
saaan7a 

(2)  Sb Baian Dantuan Iiukum nounyai tuas mongcurpulkan 
baban dslam penyoleiaian masalah hucn dan ponyolosai 
an bantuan hukun % ­ 

(3)  Sub aian Dokumentasi uku mompunyai tugas molal ­ 
kan dokumontasi dan publikasi produk--produk lzn, 1g 

orbitikan Lembaran Daerah, sorta mengatur penyobaran 
dokunon hukuu 

Bagian Kodelapan 

Baian Hubungan lasyarakat 

Pasal 25 

Baian Hubungan Masyarakat erpunyai tuas ncla:sana­ 
kan porbinaan hubungan kenasyarakatan una momorjclas kg 
bijakan Pimpinan Pererintah Daorah % 

Pasal 26 

Un tu enyelengarakan tu;as tersebut pada Pasal 25 $ 

Baian ~ubungan Masyarakat mempuyai fungsi : 

a menunpulkan bahan penyusunan podoman dan petjuk tok 
nis penbinaan dan pelaksanaan hubungan masyaralat ; 

b, melaksanakan hubunan antar Penerintah Daoral don_an ­ 
masyarakat umun dan organisasi kerasyarakatan untuk 
moIprjelas kebijakan dan kegiatan Femerintab Darah 

0, molaksanakan inventarisasi dan dokunentasi sorta dis­ 
tribusi bahan--bahan penerbitan % 

Pasal 27 

Baian Hubungan Masyarakat torliri dari 

a Sub Bagian Pon@unpulan Inforrasi ; 

b, Sub Bacian ••  
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b, Sub Baian Ponberitaan % 

Pasal 28 

( 1 )  Sub Baian Penunpulan Informasi morpunyai tu­ 
gas men;urulcan dan renganalisa infornasi un-­ 

tuk bahan kobijakan Pimpinan Ponorintah Daerah, 
dan melakukan porckanan» ponyajian data dan pa 
neran • 

(2)  Sub Baian Porboritaan norpuyai tuas molakcu­ 
kan ponboritaan baik mlalui media otak nau ­ 

pun modia loktronik guna nonporjolas kebijak­ 
an Fimpinan Ponorintah Dacral nondistribusikan 
bahan--Dahan ponorbitan serta penbinaan Radio 
Siaran Ponorintal Daoral ( RS2D ) .  

acian K osombilan 

Lsiston ldministrasi Penbanguan (lsiston II) 

Pasal 29 

lsiston dministrasi Ponbannan STWILDA moI-­ 

punyai tugas nlaksanakan penyusuan podoman dan 
potunjuk toknis porbinaan polaksanaan ponbangunany 
porkonomian Daorah dan kosojahtoraan rakyat sorta 
linkcunan hidup • 

Pasal 30 

Untuk monyolongarakan tuas torsebut pada la­ 
sal 29, Lsiston Administrasi Pobangunan prpunyai 
fungsi : 

a+ nongkoordinasikan ponyusunan procran dan petun­ 

juk tokis pombinaan pombangunan Daorah, ponba­ 
n@unan antar Daorah danantar sektor, ponberian 

ban tuan 

\ . 

l 

•••••••  
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bantuan dan pelayanan sosial ; 
b, monoorlinasikan ponyusunan pro_ran dan petjk tokis 

pobinaan dibidan penincatan produksi portanian, indus 
ti, portanbanan dan onorgi, pariwisata, kopozaci, 7r 
usalaan dan pcrbankan Daoral dan transportasi ; 
T • , 

0. +onkcoordinasikan ponyusnan pro:ran dan potju!: tolis 
porbinaan pemborian bantuan dan polayanan dibian loso­ 
latan asyarakat, ktonaalorjaan dan transmiasi ; 

d, nondoorinasikan ponyusunan pro.ran dan pctjk tolis 
ponbinaan dibidang aanay pondidikan dan kobudayaan 3 

o, nonkoordinasikan ponyusnan proran dan potujul tokis 
ponbinaan linkcunan hidup • 

Pasal 31 

Lsiston Administrasi Porbangunan trdiri dari 

a, Baian 2orkconorian ; 
b. Daian 2onyusunan iro@ran 
o. Balian Sosial 3; 

d. Bacian iingknan Hidup • 

Bagi.an Kospuluh 

Dacian Porkonomian 

Pasal 32 

Ba.ian orokonomian nonpunyai tugas mclaksane.an dan ron; 
koorinasikan ponyusunan podoman dan ptunjuk tokis onbina­ 
an sorta nononitor porkomban@an dibidang sarana poroionorian 
dan poninketan produksi % 

Pasal 33 

Un tuk monyolonggarakan tugas torscbut pada Pasal 32, Ba ­ 
gian Porokonomian norpunyai fusi : 

a, mongurppulkan bahan ponyusunan podonan dan potumnjuk tokis 

ponbinaan 
• • • • • • •  
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ponbinaan dibidanc podsi portanian, industri, por-- 
+ tarbangan dan onori scta kopariwisataan ; 

+ l, nongupulkan bahan ponyusunan podonan dan potunjuk 
tokis pombinaan dibidang porkoporasian dan porkrolit 
an dan pornodalan ; ­ 

0, Iongurulkan balan ponyusunan podonan an potunjuk tok 
nis ponbinaan dibidan porusahaan dan porbankan Dao .7 

rah 3 

d. mongunpulkan bahan ponyusunan podoran dan potumnjuk tok 
nis pombinaan dibidan transportasi dan kommikasi % 

Pasal 34 

Bagian Porkonorian torldiri dari : 

a. Sub Bacian Produksi Daorah Bidang I ; 
b, Sub Baian Produksi Daorah Bidan I I .  

Pasal 35 

( 1 )  

(2)  

Sub Bagian Produksi Daorah Bidang I norpumnyai tuas 

non gumpulkan balan ponyusunan podoman dan potunjuk 
tokis pombinaan poninkatan dibidan: proluksi por­ 
tanian» potorakan, porikanan, porkc?znen , industri 
dan transportasi % 

Sub Baian Proluksi Daorah Bidang II nonpunyai tu 
gas nan@upulkan bahan ponyusunan podonan dan potun 
juk tokis pombinaan dibidang produksi portanban ­ 
an enorgi dan pongonban@an kopariwisataan sorta 
porusahaan dan porbankan Daerah « 

Baian Kosobolas 

Bagian 2onyusuman Progran 

• Pasal 36 
••• 



• 

- 1 7  =  

Pasal 36 

Baian enyusunanProran mompunyai tu@as molal:sana 
kan dan nengkoordinasikan ponyusunan pedoman dan potunjuk 
telis pombinaan serta pengodalian administrasi pomba -­ 
ngunan. 

Pasal 37 

~ uk  menyelenggarakan tu;as tersebut pedz asal ­ 

36, 2agin renyusunan~roran mompunyai funsi • 

a, monuzulkan bahan koordinasi dan penyusunan?roan ta 
lnan pebangunan Daorah ­ 

b. melalakan pongendalian administrzsi pombangucn ran 

ibiayai LPBD, ban+uan ponbanunan dan danc po.ban3u 
nan lainnya ; 

o. Men@upulkan bahan dan monadinistrasikan po_an ban 
tuan ponbangunan dari Daorah Tinkat I ,  Penorintah Pu 
sat dan bantuan pihak kotie 3 

d, nolakuk:an analisa dan evaluasi pelaksanaan porban 

nan • 

Pasal 38 

Baian PonyusunanPro@ran toriri dari : 

a. Sub DaianProranKorja 5 

b. Sub Baian Pengondalian $ 

o. Sub agian Pclaporan • 

Pasal 39 

( 1 )  Subpaian Pr&gram Korja aorpunyai tugas monumulkan­ 
behan dan mongkoordinesikan ponyusunan pro@roan ponba ­ 
ngunan Daorah dan molakuan administrasi bantuzn pon 
bengunan Daorah. 

(2)  Sub Bagian Pongondalian nonpunyai tugas non:uuulan 
bahan ponyusunan podonan dan petunjuk tokis ponbing 
an polaksanaan pombanguen dan pongondalian. 

(3) Sub Bagian • • • • • • • • • • •  
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(3)  Sub Daian Folepoan nopunyai tuges nonunpulkan 
bahan dan moll:an arlisa dan ovaluzsi polaksa-­ 
naan ponbanguna orto nonyiapken Dahan ponyusu ­ 

nan laporan, 

Dien Koduabolas 

Daian Sosial 

Pascl 40 

Bagiar. oaiel nounyai tu@as moleksanakan dan 
.onkcorrdinasikan ponysunenproran dan potunjuk tok 
is ponbinaan sorta nonantau pomborian benuan dan 
porkorban@an kogiatan pclayanan sosial, 

Pasel 41 

Untuk monyclongarakan tuas torsobut pada Pa­ 
sel 40, Bagian Sosial nonpunyai fungsi : 

a% monumpulkan bahan ponyusunan podonan dan potunjuk 
toknis pobinaan di bidang kosojaltorean rakyet ; 

b, ongkoordinasiken en nonantau polaksanaan porbori 
an bantuan di bidang polayanan den bentuan sosial; 

o, ronupull:an dan nongolah deta sorta monyiapkan sa. 

ran dan portinbngan dzlan poningkztan kosojahtore 
an rakyat ­ 

• mongumpulkan dan mangolah data sorte moyiapkan ba 
han ponyusunan podoman den potunju tolis ponbia 
an di bidang egann den sosial budaya; 

o, mongurpulkan den nongolah data sortanonyiapkan ba 
hen ponyusunan podonan dan potunjuk toknis ponbi 
an di bidan@ pondidikan» gonorasi muda, olal raga 
dan poranan wanita sorta kotonagakcorjaan+ 

Pasal 42 

Bagian Sosial tordiri dari s 

a. Sub Bagian Kosojhtoraan ; 

b, Sub Bagian 6 ¢ « d ¢ ¢ d ¢  
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b. Sub Dian Agana, Pondidikan dan Kobudayan; 
o. Sub Daian Pomda, Ol] Raga den Poranan iTanite, 

Pasal 43 

Sub Bagian Kosojahtoran nonpunyai tugas onguulkan 
b.hnn ponyusunan podonan den potujuk to!is ponbina­ 
an di bidang/sosial dan sale--usaha untuk zoningctkan 
lcosojahtoraan pesyarakat, loluerga boroncana dan tran 
aicrasi, / bantuan 

Sub Daian Aa:a, Pondidican dan Kobudayaan nonpunyai 
tgas nonuupuFan baan ponyusnan podonen den potun 
jukc teknis ponbinaan di bidang aana torasuks uroan 
leji, sortapondidikan dan kobudayaan, 

(3 )  Sub.  Dagian Porude, Olah Rage dan Poranen lenita non­ 
punyai tugas nongunpulkan bahan ponyuasunen podonan 
dan potunjuk toknis ponoinaan di Bidang kriatan porn 
da, olah raga dan porenan wanita sorta kotonegakorja­ 
2, 

Dazian Koti@eblas 

Daian Linangen Eidup 

Pasal 44 

Baian Lingkangan Lidup nonpunyai tugs molelcsana-­ 
kan dan nongkcoordinasikan ponysunan podonan den potunjuk 
tc!is porbinaan ling3kngan hidup. 

Pasal 45 

Untuk nonyclonggeralen tugas torsobut pda asal ­ 
44, Daian Lindngan Hidup mompunyai fungsi : 
a, aongurpulkan bahan ponysnan podonan dan potumnjul: tok 

nis ponbinaan Analisa Darpak Lingcngan ( A D LL )  ;  
b ,  monguupulkan dan nongolal data," ongkcoordinasikan kogi 

atan dalan rangka ponyusunanprogsap ponbinaan porwuj:­ 
tan ling3kangan porulinan podosaan 

0, Ion3urpulkan 

( )  

(2)  

¢ ¢ « ¢  
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0, non@unpulkan an mongolah data, 1ongkcoordinasi 
kcoiatan dala randa ponyusuan, 2Ta po.bing 
an porwujuden ling'ngan po:kien porkotaan ; 

• nonurpulkan den nongolah deta, non@coordinasj 
kan kogiata dcla ranga ponyounan PIO&Fa[dan 
pctunjuk pcrbina.an ponanggulanan ponoonaran ­ 
linghuncan • 

Pasal 46 

Baian Linnan IHidup tordiri dari 

a. Sub Baian LDLL ; 
b, Sub Bagian Ponangulangan Ponoo:aran % 

Pesal 47 

( 1 )  Sub Bai.en LDAL mopunyai tues nonurpulkan 
balan ponyusunan podoman dan potujuk tokis 
ponbinaan dan polaksanaan Analisa Dampak Ling 
kungan • 

(2) Sub Dagian Ponangulangan Ponoonaran morpu ­ 

nyai tu;as ion@uulkan bahan ponyusunan podo 
nan dan potunju!: tokis ponbinaan dan ponang­ 
gulan@an ponoonaran lin@kmnan untuk porwujud 
an lingjcumgan ponukinan yang sorasi dan sohat, 

Bagian Koorpatbolas 

Asiston Administrasi ( Lsiston III ) 

Pasal 48 

Asiston Administrasi SETWILDL IoIpunyai tugas 
nolaksanakan dan nonbina organisasi dan tatalaksa 
na, kopoawaian, kouangany porlongkapan, kotata L 

usahaan , koarsipan dan runah tan@a % 

Pasal 49 %o·  
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Pasal 49 

Un tuk monyolcnaraken tugas torso?but pada 2sal 
Asiston Adninistrsi mo.unyai fun3si : 

moleksenal:an koordinsi ponyusunn podonan an potun 
ju!c ponbinaan kopoaweian sorta tata usalz loogavei 
an 5 

molalsanalan koordinasi ponyusunan pEoTeIpnaran ­ 
dan pongololaan administrsi louangan ; 
clclsanakan koordinasi ponyusunan podonz. dan potun 
juk to!is ponbinaan organisasi dan ieta lksana ; 
olal:sanakan ponyusunen pro?rarlobukulan porbolalan 
a ponglolaen porlon@capan sorta morbina ad.inis ­ 

trasi porlongkapan dan netoriil ; 
nol'sanakan urusan runal tanga, tate usah a ko 
arsipan dan protokol % 

Pasal 50 

Asiston Administresi torliri dari 

e e  

«  

2o Barian Kopo@awaian 3 
b. Dain Kuan@an ; 
0, 

7 • Organisasi a1an 35 

d. Dian Porlon@kc2pan 3 
0 ,  Dain Uu 

• 

Bagian Kolinebols 

agian Kopogaweien 

Pasal 51 

Bagian Kopogawaian nonpunyai tugas zolel:senakan-­ 
pen@lolaan administrasi kopogawaian, ponyusunan 2ream 

den potunjuk ponbinaan den pongonbangan kopo;awzian sor 
ta zclalsanakan mtasi pogawei dan tata usale kopo3awai 
en • 

Pasal 52 % « · · · · · · · ·  
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Pasal 52 

Untuk monyolongarakan tugas torsobut Pasal­ 
5 1 ,  Baian Kopoawaian nonpunyai fungsi • 

a mongupulkan den non@olab date sorta moporsiap­ 
kan poraturan porundang-undangen di bidan kopo­ 
gewaien ; 

b, non@unpulkon Dahan pclalsanaan ujian dinas dan 
ponborien poJnraan dan tanda jasa 5 

o, aonurpulkan dan monolah data sorta nonyiapkan 
ponyusunan proremdan potunjuk tokis po.binann 
dan pongonbaen karior pogawai sorte ponyolong­ 
garaan pondidila den latihan po_awai $ 

d. nolnksanakan den nongolah rtnsi dan tata usaha 
kopogowaian • 

Pasal 53 

Ba3ian Kopocwaian tordiri dari 

Co Sub Bainn U.uKopogawaian 3 
b, Sub Bacian itsi Pogzwai 3 

C Sub Bainn Pong:bnngn Powai 

• 
Sub Dain Dillt Pogawai • 

Paal 54 

( 1 )  Sub Bagian Urn Kopoawaian opunyei tugas no-­ 
n@upulken ban ponbinaan kodudukan hukun poce 
wais dan nonchimun poraturan porundang-undanan 
kopocewzien sorta ponyoloseian administrasi pop 
borhontian dan ponsiun pogewai , 

(2)  Sub Dacian lirtasi Pogawai porpunyai tuas nola­ 
kukan ponyolosaian administrasi kopan@katan; &a 

ji, ponsiun dan mtasi kopogewaian lainnya 

(3) Sub Bagian Poncpbanan Pogawai norpunyei tuas 

non@upulkan • • •  
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mengumpulkan bahan penyus.man perenoanaan pegarai, De­ 

nyusnen formasi serta penberian pen@arean an tanda 
jasa sorta pebinaan mental pesarai % 

(4) Sub agian Diklat Pe5awai nonpuyei tuas n o n :lk an  
belan penyusunan program penidikan dan pclatian apa­ 
atur/kepegawaian dan ponyolengreraan, ujia dinas dan 
letihan pra jabatan • 

agian Keenanbclas 

Bagian ieuangan 

Pasal 55 

azian keuangan mompunyai tugas melaksanalan an 

monhcoordinasikan penyusunan pro@ran, perubahaa an perhi­ 
tunan kn@saran Pendapatan an ±lanja Daerah sorta me:bi­ 
na . . "  :  . : ·  ldiistasi Kuan;an • 

Pasal 56 

Utuk menyelenaral:an tugas tersebut pada Peal 55, 
Daian keuangan mempunyai fungsi : 

a, nonpulkan bahan penyusan, perubahan dan por'itungan 
Angaran Pondapatan dan Bolanja Daerah ; 

b, nengelola administrasi keuangan Daerah 3 
o, menggji kebenaran penagihan dan penerbitan Surat Porin­ 

bah: +enbayar ang (SP), dan nengadakan ponorilsea ke 
uan3an serta menbina perbondalaraan 3 ­ 

d. nengpulkan bahan penyusunan podonan dan potnjk tek 
nis pnbinaan administrasi kouangan % 

Fasal 57 

egian <euangan terdiri dari : 
a. Sub Bagian Anggaran 5 
b. Sub Daian Pezbukc1an 
c, Sub Dagian Perbendaharaan • 

Pasal 58 

( 1 )  Sub agian Anggaran mnepunyai tugas mengumpulkan Dahan 

penyusunan % · · a ¢ · o  
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penyusunan 2oncana dan perubean lnggaran Pen-­ 
dapatan dan elanja Daerah, potjuktekis pe 
laksanaan ingaan Pendapatan an Dolanja Dz 
rah sorta nonyiapkan dan menyuu nota keuangan 
Janz akan disarpeian kepada Dowan Perwakilan 
akgyat Dora.l , 

Sub Bagian Penbkzan menpunyai tugas melakukan 
pembukan Seara sisteratis dan kronologis ser 
ta nenyiapk:an balan penyusunan po'iituungan an 

caran dan ponoriksaan/penelitian torhadap rea­ 
litasi an@aran utin dan penbangunan % 

Sub aian Porbndaharaan mempunai tgas me 
nerbitkan Surat Porintah Menbaye: an@s menu­ 
ji kebonaran penaihan serta neabina ketatausa 
laan kouangan» ponylesaian nasalal perbendaha 
raan dan ganti rui serta menbina perbendahara 
an • 

aian Ketujuhbelas 

aian Organisasi 

Pasal 59 

Bagian Organisasi mopunyai tas nelaksana 
kan penyusunan pedonan dan petunju!: to'mis penbina 
an kelenbagaan, kotatalaksanaan, ponbinaan Fendaya 

gnsan Aparetur ogaray pangolahsn data dan_mange­ 
lola porpustakaan • 

Pasal 60 

Un tuk menyclengarakan tugas torsobut pada 
Pasal 59, Bag3ien Oranisasi mempunyai funsi • 
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a, nongumpulkan dan mengolah data serta menyiapkan bahan 
pembinaan dan penataan kolombagaan $ 

b, mengumpulkan bahan penyuunanpedoman dan petunjuk tek 
nis pombinaan ketatalaksanaan yang moliputi tata le 

ja,  metode korja dan prosodur kerja ; 
0, monumpulkan bahan penyusunan podoman dan pctmjc 

tolmis sistim pengumpulan, penolahan dan ponyajian 
data ; 

d. mengumpulkan bahan penyusunan pedoman dan potunjukc -­ 
tokis pombinaan PAN serta mongolola dan mongembang ­ 
kan porpustakaan % 

Pasal 61 

agian Organisasi tordiri dari : 
. 

a. Sub Bagian Kelombagaan $ 

b. Sub Bagian Ketatalaksanaan $ 

c. Sub Bagian Perpustakaan ; 
d. Sub Bagian Pengolahan Data • 

Pas~l 62 

( 1 )  Sub Dagian Kelombagaan ompunyai tugas mon@umpulkan 
bahan ponyusunan pedoman dan petunjuk pobinaan dan 
ponataan organisasi dalam linchcungan Ponorintah Dag 
rah, Instansi Vertikal D2opartemen Dalam iegori dan 
Porangkat Wilayah Administretip 

(2)  Sub Bagian Kotaalaksanaan mompunyai tugas mongun ­ 
pulkan bahan ponyusunan podoman dan potunjuk tlmis 
ponbinaan dan ponataan sistom, motodo dan prosodur 
korja, sorta Pondaya@unaan lparatur Nogara • 

(3)  Sub Bagian Porputakan mompunyai tugas mlclkan po 
ngololaan dan polayanan porpustakean % 

(4) Sub Bagian Pongolahan Data mompunyai tugas non@um -­ 
pulkan bahan ponyusunen podoman dan potunjukc tokis 

siston . . ¢ .  
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sistom pongupulan, pongolahan dan ponyajian data. 

Daian Kcdclepanbolas 

Bagian Porloncapan 

Pasel 63 

Bazian Porlonkapan mompunyai tues molaksana­ 
kan ponyusunan pro:ran kobutuhan porbokalan dan pongo-­ 
lolaan porlongkapan sorta mombina administrasi por 
lonkapan dan natoriil, 

Pasal 64 

Untuk nonyolonggarakan tugas torsobut pada Pa-­ 
sal 63, Dagian Porlondcapan mompunyai fungsi : 

a% mongumpulkan baan ponyusunan roncana kobutuhan 
perbokalan $ 

b, molakukan pongadaan pcrlongkapan dan porbokelan $ 

o. monyinpan dan nonclihara porlongkapan 3 

d. mondistribusikan porlongkapan dan porbokalan $ 

0 ,  molakukan administrasi porlon@kapan dan natoriil% 

Fasel 65 

Bagian Porlongkapan tordiri dari 

a. Sub Bagian Analisa Kobutuhan ; 
b. Sub Bagian Pongadaan $ 

c, Sub agien Ponyirpanan dan Distribusi , 

Pasal 66 

( 1 )  Sub Bagian Anelisa Kobutuhan mompunyai tugas mo­ 
ngupulken bahan ponyusunan ronoana kobutuhan 
porlongkapan dan porbokalan Ponorintah Daorah % 

(2)  Sub Dagian • • •  
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(2)  Sub Barian Pengadaan nepunyai tuas menupu?ken bear in 
formasi serta nenilai mtu porbekalan, aela.kan toder 
an porbelian perlenapan an perbekalan Pecrinta': Daoral 

'-'- 

(3)  Sub Daian Penyipanan dan Distriisi zerpunrei as ola 
kcka administrasi penorizae dan pongeluaran perbekcelan, 
ongatr ponyismpenan, distibusi dan nenyiapkan pen@epusax 
serte clalkan perawatan dan pencliharaan , 

agian Kesonbilanbelas 

Bagi.an Ur 

Pasal 67 

Dagian Zn merpnyai tugas zclakkan penbinaan oarsipan 
dan ketatzuahaan, urusan runah tan@ga dan protolol. 

Pasal 68 

Un tul zenyelenggarakan tugas tersebut pada Pasal 67, Da 
gian Um menunyai fungsi : 

regiatan tata usaha pimpinan dan urn $ 

pen:binaan kearsipan 3 
urusan rumah tangga bekretariat ; 
coananan dala, torhadap personil, aboriil dan 
3 

urusan protokol dan perjalenan dinas sorta eu ­ 

angan ZDIWILDA • 

Pasal 69 

Daian Urum terdiri dari : 

a. Sub Bagian Tata Usaha Pirpinan dan euangan ST[I7D ; 
b. Sub Baian Runah Tanca 5 
c. Sub Darian Sandi dan Telekommikasi 3; 

d. Sub Baian Protokol % 

Pasal 70 

( 1 )  Sub Bagian Tata Usaha Pimpinan dan KKouangen SIT:IIDL mo-- 

pyai tugas , · · · · · · · · ·  

ae mlel.an 
b. elck.an 

C, melakkan 
d. mla/l:a 

• J:> • 

1no1a61 

e molal':an 




























