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ABSTRAK − Tata naskah dinas merupakan pengelolaan informasi tertulis yang meliputi 

pengaturan jenis, format, penyiapan, pengamanan, pengabsahan, distribusi dan 

penyimpanan naskah dinas serta media yang digunakan dalam komunikasi 

kedinasan. Untuk meningkatkan ketertiban, efisiensi, dan efektivitas 

administrasi penyelenggaraan pemerintahan di tingkat Desa, perlu pedoman 

tata naskah dinas bagi penyelenggara pemerintah desa di Kabupaten Semarang. 

Peraturan Bupati Semarang Nomor 62 Tahun 2013 tentang Pedoman Tata 

Naskah Dinas bagi Pemerintah Desa di Kabupaten Semarang sudah tidak sesuai 

dengan perkembangan organisasi, peraturan perundang-undangan, dan 

perkembangan teknologi komunikasi dan informasi, sehingga perlu diganti. 

− Dasar Hukum dari Peraturan Bupati ini adalah : UUD 1945 Pasal 18 ayat (6); UU 

No.13 Tahun 1950; UU No.67 Tahun 1958; UU No.23 Tahun 2014 sebagaimana 

telah diubah beberapa kali terakhir dengan UU No.6 Tahun 2023. 

− Peraturan Bupati ini mengatur tentang ketentuan umum, jenis, susunan dan 

bentuk naskah dinas, pembuatan naskah dinas, pejabat penandatanganan 

naskah dinas, pengendalian naskah dinas, papan nama, pembinaan dan 

pengawasan, ketentuan penutup. 

CATATAN − Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan 29 Desember 

2025. 

− Pada saat Peraturan Bupati ini mulai berlaku, Peraturan Bupati Semarang Nomor 

62 Tahun 2013 tentang Pedoman Tata Naskah Dinas bagi Pemerintah Desa di 

Kabupaten Semarang (Berita Daerah Tahun 2013 Nomor 62), dicabut dan 

dinyatakan tidak berlaku. 

− Lamp.: 41 hlm. 

 


